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OGGETTO: Prova generale di evacuazione senza preavviso. 
  
Con la presente si rende noto che nel mese di maggio si dovrà effettuare la prova di evacuazione 
generale senza preavviso, pertanto vengono incaricati i responsabili di plesso di organizzarla nel proprio 
plesso, predisponendo la data senza darne comunicazione al personale. 
 
 L’esercitazione riguarderà:  
- la SIMULAZIONE DELL’INCENDIO IN CLASSE. 
 
Le modalità sono state emanate con circolare n° 101 del 4/11/2022 nella quale sono allegati i moduli 
necessari (allegato 4); gli stessi sono disponibili nel sito della scuola nella sezione SICUREZZA. 
 
Si ricordano al personale incaricato al controllo delle operazioni di evacuazione, le norme di 
comportamento in caso di abbandono rapido e immediato dai locali scolastici. 
 

Pertanto recepito  il segnale di allarme, il docente dovrà: 

• diffondere l'ordine di evacuazione  
• sospendere immediatamente l’attività didattica e contribuire a mantenere la calma dei 

propri alunni; 
• prendere il registro di classe (o il foglio predisposto), controllare che gli alunni con specifici 

incarichi eseguano correttamente i loro compiti e guidare gli apri-fila lungo il percorso di 
esodo; 

• fare uscire ordinatamente gli alunni iniziando dalla fila più vicina alla porta, ricordando loro 
di procedere in fila indiana, senza spingersi e senza correre; 

• avere cura degli alunni disabili in caso di assenza dell’insegnante di sostegno; 
• prestare aiuto alle persone in difficoltà di deambulazione; 
• favorire il deflusso ordinato dall’aula; 
• vietare l’uso degli ascensori e dei percorsi non di sicurezza; 
• compilare tutti i moduli di evacuazione e consegnarli al Responsabile dell’area di raccolta, 

indicato nell’organigramma 
Il Docente controllerà che gli alunni si mettano in fila e, senza attardarsi a raccogliere effetti 

personali, abbandoneranno rapidamente (senza correre) l’aula o il laboratorio, dirigendosi, lungo le 

vie di esodo, all’area esterna di raccolta prestabilita.  Gli alunni isolati si aggregheranno alla classe o 
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al gruppo più vicino segnalando la propria presenza agli altri; se ciò non è possibile procedono 

all'evacuazione in modo individuale seguendo la via di emergenza più vicina; appena giunti 

all'esterno raggiungono l'area esterna di raccolta loro assegnata in precedenza. 

Pertanto, recepito il segnale di allarme, gli alunni apri-fila: 

• Apriranno la porta 
• Prima di imboccare il corridoio, attenderanno che sia completato il passaggio delle classi che 

precedono 
• Dovranno precedere i compagni lungo il percorso di esodo stabilito, guidandoli verso l’area 

di raccolta assegnata. 
Mentre gli alunni chiudi-fila dovranno verificare da ultimi la completa assenza di compagni nella 

classe evacuata e di chiudere la porta (una porta chiusa è segnale di classe vuota). 

All’insegnante di sostegno, si raccomanda, inoltre, di prestare la massima attenzione al discente 
disabile durante l’esodo dall’edificio scolastico. 
 

Cessata la simulazione tutto il personale deve rientrare ordinatamente a scuola. 

 

                                                                                                                        Il Dirigente Scolastico 
                                                                                                                      Dott.ssa Elisa Inglima 
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