
Vademecum
Google Classroom

Come archiviare le classi
virtuali relative all’anno
scolastico 2020-2021 e 

creare quelle aggiornate per 
l’anno scolastico in corso



Dopo avere fatto l’accesso al proprio 
indirizzo email istituzionale 

@icvillafratimezzojuso.edu.it, cliccare 
sull’icona «nove puntini»  e poi 

sull’icona dell’applicazione Classroom



Si aprirà la pagina principale di Google Classroom, nella quale 
sarà possibile visualizzare le schede relative a tutte le classi 

virtuali già create su Google Classroom



Per ognuna delle classi virtuali esistenti, riferite
all’anno scolastico scorso, sarà necessario
precedere all’archiviazione del corso, cliccando sui
tre puntini verticali di colore bianco che si
visualizzeranno a destra del titolo del singolo corso
e selezionando la voca archivia



I corsi archiviati, relativi agli anni passati,
potranno in qualsiasi momento essere
consultati, cliccando sull’icona presente in alto
a sinistra e poi sulla voce «corsi
archiviati»



Si potrà adesso procedere alla
creazione della classe virtuale
aggiornata all’anno scolastico in

corso, cliccando sull’icona + in alto a

destra e poi sulla voce «crea corso»



Nella finestra che comparirà sarà
necessario inserire il nome della
materia e la classe, e poi fare clic sul
pulsante «crea»



Nella classe virtuale appena creata, sarà necessario cliccare sulla voce «Persone» per
accedere alla relativa sezione



In questa sezione, sarà possibile aggiungere altri insegnanti alla classe e tutti gli
alunni e le alunne, cliccando sull’icona rispettiva



Per aggiungere tutti gli alunni e le alunne della classe, basterà iniziare a digitale il
nome della classe (avendo cura di digitare la classe con il relativo numero romano) e
selezionare quella dell’ordine di scuola e del plesso relativa.

Infine, si dovrà cliccare sul tasto invita



Ritornando nella sezione «Stream», si potrà cliccare su «Genera link» per generare il
link per eventuali videolezioni e renderlo visibile agli studenti





In questo modo, tutte le volte che sarà necessario collegarsi in videolezione con
l’interno gruppo classe o con qualche alunno/a, si potrà cliccare su «Partecipa» e
accedere alla stanza virtuale


