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Elezione dei
Rappresentanti dei
Genitori nei Consigli di
Intersezione, di Interclasse
e di Classe in modalita a
distanza - a.s. 2020-2021

Vademecum per i Docenti
Coordinatori e Segretari




1° STEP — Per i Docenti Coordinatori
della Scuola Primaria e Secondaria di
primo grado

Il Docente Coordinatore di Interclasse e di Classe
provvedera a inoltrare entro giorno 29 ottobre 2020
all'indirizzo e-mail istituzionale degli alunni della
propria classe il link che consentira ai Genitori di
accedere alla riunione in modalita on-line tramite
Google Meet utilizzando I'account e-mail istituzionale
del/della proprio/a figlio/a.



|| Docente Coordinatore di Interclasse e di Classe si colleghera alla propria casella email
istituzionale, clicchera sui «9 puntini» e clicchera sull’icona «Meet»
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Il Docente Coordinatore di Interclasse e di Classe clicchera su
«Partecipa a una riunione o avviala»

Ld
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LAl Meet 12:01 + sab, 24 ott ~ & B @

<+  Partecipa a una riunione o avviala

Niente in programma per oggi

Blending In « Kyle Bean & Aaron Tilley + g.co/kbata



Il Docente Coordinatore di Interclasse e di Classe clicchera su
«Continua»

Partecipa a una riunione o avviala

Inserisci il codice o il nickname della riunione. Per avviare la tua
riunione, inserisci un nickname o lascia il campo vuoto.

Scopri come pianificare una riunione Continua




|| Docente Coordinatore di Interclasse e di Classe selezionera e copiera
il link della riunione

mscaduto@icvillafratimezzojuso.edu.it
u Meet Cambia account

RiLinione nronta

eet.google.com/wdu-tnjt-bda
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La videocamera e disattivata Presenta

Altre opzioni

Y2 Partecipa e usa un telefono per l'audio




Il Docente Coordinatore di Interclasse e di Classe tornera sulla sua casella email
istituzionale, clicchera su «Scrivi» e scrivera I'oggetto dell’e-maill

Elezione dei Rappresentanti dei Genitori - Link per riunione.in...

Elezione dei Rappresentanti dei Genitori - Link per riunione in modalita a distanza - 30 ottobre 2020 ore 15

@ Mail priva di virus. www.avast.com
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Il Docente Coordinatore di Interclasse e di Classe inserira nei destinatari dell’e-mail il suo
gruppo classe presente sulla piattaforma G-Suite

Elezione dei Rappresentanti dei Genitori - Link per riunione in...

| A Scuola primaria GODRANO |z ita a distanza - 30 ottobre 2020 ore 15
I1AScuclaPrimariaGodrano@icvillafratimezzojuso.edu.it

| A Scuola primaria MEZZOJUSO

IAScuolaPrimariaMezzojuso@icvillafratimezzojuso.edu.it

| A Scuola primaria VILLAFRATI
IAScuolaPrimariaVillafrat@icvillafratimezzojuso.edu.it

| A Scuola secondaria di | grado GODRANO
IAScuclaSecondariaGodrano@icvillafratimezzojuso.edu.it

| A Scuola secondaria di | grado MEZZ0JUSO
IAScuclaSecondariaMezzojuso@icvillafratimezzojuso.edy

| A Scuola secondaria di | grado VILLAFRATI
I1AScuclaSecondariaVillafrati@icvillafratimezzojuso.edu.it

CdC | A Godrano
Cdclagodrano@icvillafratimezzojuso.edu.it

CdC | A Mezzojuso
cdclamezzojuso@icvillafratimezzojuso.edu.it




Il Docente Coordinatore di Interclasse e di Classe incollera nel testo dell’e-mail il link della
riunione creata e inviera l'e-mail

Elezione dei Rappresentanti dei Genitori - Link per riunione in...

I A Scuola primaria GODRANO (IAScuolaPrimariaGedrano@icvillafratimezzojuso.edu.it)

Elezione dei Rappresentanti dei Genitori - Link per riunione in modalita a distanza - 30 ottobre 2020 ore 15
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1° STEP — Per i Docenti Coordinatori
della Scuola dell'Infanzia

Il Docente Coordinatore di Intersezione creera il link di
Google Meet e |o inviera all’/Animatore Digitale entro il
29 ottobre 2020, cosi da consentire la pubblicazione
sull’lHomepage del sito web



Il Docente Coordinatore di Intersezione si colleghera alla propria casella email
istituzionale, clicchera sui «9 puntini» e clicchera sull’icona «Meet»
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Il Docente Coordinatore di Intersezione clicchera su
«Partecipa a una riunione o avviala»
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Il Docente Coordinatore di Intersezione clicchera su
«Continua»

Partecipa a una riunione o avviala

Inserisci il codice o il nickname della riunione. Per avviare la tua
riunione, inserisci un nickname o lascia il campo vuoto.

Scopri come pianificare una riunione Continua




Il Docente Coordinatore di Intersezione selezionera e copiera
il link della riunione e lo inviera all’/Animatore Digitale
“ Meet mscacluto@icw’lIafratimngnoéli.lasgéii"u].nii 0

RiLinione nronta

eet.google.com/wdu-tnjt-bda

R e e e e L e e B T A e r s

La videocamera e disattivata Presenta

Altre opzioni

Y2 Partecipa e usa un telefono per l'audio

NB: Giorno 30 ottobre, a partire dalle ore 15, il Docente Coordinatore che ha creato il
link di Google Meet dovra ammettere alla riunione i Genitori che via via chiederanno di
accedere alla riunione attraverso I'indirizzo gmail personale



2° STEP — Per i Docenti Segretari della
Scuola dell’'Infanzia, Scuola Primaria e
Secondaria di primo grado

Il Docente Segretario di Intersezione, Interclasse e
Classe ricevera entro giorno 29 ottobre 2020 nel
proprio indirizzo e-mail istituzionale la condivisione dei
due Moduli Google “FASE 1- REGISTRAZIONE
PRESENZE" e “FASE 2 - VOTAZIONE ANONIMA"



|| Docente Segretario di intersezione, Interclasse e Classe, giorno 30 ottobre alle ore
16,00 si colleghera alla propria casella email istituzionale, clicchera sui «9 puntini» e
clicchera sull’icona «Moduli»
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|| Docente Segretario di intersezione, Interclasse e Classe, clicchera sul Modulo Google
«FASE 1 — REGISTRAZIONE PRESENZE»

= E Moduli Q  Ricerca # G Suite o
Crea un nuovo modulo Galleria modelli  $
= i
S—— -~ gmne Lnsensc) g
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|| Docente Segretario di intersezione, Interclasse e Classe, clicchera sulla voce di menu
«Anteprima»

B FASE 1: REGISTRAZIONE PRESENZE [ ¥ ezl : O

Domande  Risposte

ISTITUTO COMPRENSIVO "BEATO DON PINO
PUGLISI" - Elezione dei Rappresentanti dei
Genitori a.s. 2020-2021 - Classe |A - Scuola
Secondaria di | grado di Villafrati - FASE 1:
Registrazione delle presenze

Gentili Genitori, -
la votazione per l'elezione dei Rappresentanti dei Genitori della classe di vostro/a figlio/a si svolge

quest'anno attraverse la compilaziene online di un duplice madula.

Il primo modulo che state per compilare & necessario per registrare le presenze.

Dopo avere compilato correttamente il presente modulo, avendo cura di indicare se & presente un solo

Genitore o entrambi, sarete indirizzati verso il secende medule che, in forma anenima, vi permettera di
esprimere le vostre preferenze.

NOTA BENE: se sono presenti entrambi i Genitori (padre/madre), tutti e due avranno la possibilita di

esprimere la propria preferenza nel seconde medulo.

Grazie per la collaborazione e buona votazione!

NEBDFE O

Questo modulo raccoglie automaticamente gli indirizzi email degli utenti di Beato Don Pino Puglisi. Modifica
impostazioni

Inserire nome e cognoeme del propric/a figlio/a frequentante |a classe per la quale si stanno
votando | Rappresentanti dei Genitori

Testo risposta breve




Il Docente Segretario di intersezione, Interclasse e Classe, copiera dalla barra degli
indirizzi il link e lo incollera sulla chat Google Meet per consentire ai Genitori di registrare
la propria presenza e votare

NB: Per |la scuola Primaria e Secondaria di | grado, potranno registrare la presenza e votare solo i Genitori che
hanno fatto I'accesso con I'account istituzionale del proprio/a figlio/a. Chi ha piu di un figlio deve entrare ogni
volta con I'account del figlio/a frequentante la specifica classe per la quale sta votando!

C # docs.goegle.com/forms/d/e/1FAIpQLSdyPxGmeh|C55jgK8n5mBNHg9kPdjDAS36 Twl0dxmZ55\ ™
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la vetazione per l'elezione dei Rappresentanti dei Geniteri della classe di vostro/a figlic/a si
svolge quest'anno attraverso |a compilazione online di un duplice modulo.

Il primo modulo che state per compilare & necessaric per registrare le presenze.

Dopo avere compilato correttamente il presente modulo, avendo cura di indicare se &
presente un solo Genitore o entrambi, sarete indirizzati verse il secondo modulo che, in
forma anonima, vi permettera di esprimere le vostre preferenze.

NOTA BEME: se scno presenti entrambi i Genitori (padre/madre), tutti e due avranno la
possibilita di esprimere la propria preferenza nel secondo modulo.

Grazie per la collaborazione e buena votazione!

Il tuo indirizzo email (mscaduto@icvillafratimezzojuso.edu.it) verra registrato quando invii

guesto modulo. Mon sei tu? Cambia account

*Campo obbligatorio

n Inserire nome e cognome del propriofa figlio/a frequentante la classe per la quale

si stanno votando | Rappresentanti dei Genitori *




|| Docente Segretario di intersezione, Interclasse e Classe, alle ore 17 o comunqgue non
appena concluse le operazioni di voto, clicchera sul Modulo Google «FASE 1 —
REGISTRAZIONE» per bloccare I'invio di nuove risposte visualizzare quelle date e
condividerle con i componenti del Seggio
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Il Docente Segretario di intersezione, Interclasse e Classe, clicchera quindi sulla scheda
«Risposte»

B FASE 1: REGISTRAZIONE PRESENZE [ ¥ ccoc s N : O

Domande | Risposte

ISTITUTO COMPRENSIVO "BEATO DON PINO
PUGLISI" - Elezione dei Rappresentanti dei
Genitori a.s. 2020-2021 - Classe |A - Scuola
Secondaria di | grado di Villafrati - FASE 1

Registrazione delle presenze

Gentili Genitori, -
la votazione per l'elezione dei Rappresentanti dei Genitori della classe di vostro/a figlio/a si svolge

quest'anno attraverso |la compilazione online di un duplice modulo.

Il primo medule che state per compilare & necessario per registrare le presenze.

Dopo avere compilato correttamente il presente modulo, avendo cura di indicare se & presente un solo

Genitore o entrambi, sarete indirizzati verso il secondo modulo che, in forma anenima, vi permettera di
esprimere le vostre preferenze.

NOTA BENE: se sono presenti entrambi i Genitori (padre/madre), tutti e due avranno la possibilita di

esprimere la propria preferenza nel seconde medulo.

Grazie per |a collaborazione e buona votazione!

NEDFEHE

Questo modulo raccoglie automaticamente gli indirizzi email degli utenti di Beato Don Pino Puglisi. Modifica
impostazioni

Inserire nome e cognome del proprio/a figlio/a frequentante |a classe per la quale si stanno
votando | Rappresentanti dei Genitori

Testo risposta breve




|| Docente Segretario di intersezione, Interclasse e Classe:
- Deselezionera « Accetta Risposte»
- clicchera sulla voce del menu «Visualizza le risposte in Fogli»

B FASE 1: REGISTRAZIONE PRESENZE (1 ¥ e sl : O
Domande  Risposte
O risposte
Accetta risposte .



Si aprira il Foglio Dati di Google che mostrera il numero nonché il nome e cognome dei
Genitori presenti che hanno votato

File Modifica Visualizza Inserisci Formato Dati Strumenti Modulo Componenti aggiuntivi Guida  Appena modificato

DEF_FASE 1: REGISTRAZIONE PRESENZE (Risposte) B & ~ B8 o
ey
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Informazioni cronologiche Indirizzo email Ingerire nome e cognome Indicare chi & presente al Nome Cognome del Gen Nome Cognome del secondo Genitore (solo se presente alla votazione)
Al Al Al Al
+ = B Risposte del modulo 1 ~



Tale Foglio Dati di Google potra essere scaricato sia in formato Excel, sia in formato pdf,
cosi da potere essere allegato al Verbale e inviato via e-mail, insieme al Foglio Dati del
secondo Moduli Google «FASE 2 — VOTAZIONE ANONIMAVY, alla Segreteria della Scuola

Q@@ W a =

Ca

FILE => SCARICA => Microsoft Excel / Documento PDF

TDEE FASE 1: REGISTRAZIONE PRESENZE (Risposte) # B &

- a o
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Crea una copia

F il -
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Aggiungi scorciatoia a Drive
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Pubblica sul Web

Dettagli del documento
Impostazioni foglio di lavoro

Stampa Ctrl+P

Microsoft Excel (.xlsx)
Formato OpenDocument (.ods)

Decumento PDF (.pdf) :

ragiia s i e essay)

Valori separati da virgola (_csv, foglio corrente)

Valeri delimitati da tabulazieni (.tsv, foglic corrente)

B Risposte del modulo 1 ~ 4



|| Docente Segretario di intersezione, Interclasse e Classe, clicchera anche sul Modulo
Google «FASE 2 — VOTAZIONE ANONIMAM» per visualizzare le risposte e condividerle con i
componenti del Seggio

= B Moduli Q  Ricerca i GSuiteo
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Crea un nuovo modulo Galleria modelli
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Il Docente Segretario di intersezione, Interclasse e Classe, clicchera quindi sulla scheda

«Risposte»

B FASE 2. VOTAZIONE ANONIMA O ¢

Domande | Risposte

ISTITUTO COMPRENSIVO "BEATO DON PINO
PUGLISI" - Elezione dei Rappresentanti dei
Genitori a.s. 2020-2021 - Classe |A - Scuola
Secondaria di | grado di Villafrati - FASE 2:
Votazione

Gentili Genitori,

attraverso guesto secondo modulo potete esprimere in modo del tutto anonime, le preferenze per eleggere i
Rappresentanti dei Genitori della classe di vostro/a figlio/a.

NOTA BENE: se alla votazione sono presenti entrambi i Genitori, tutti e due avranno la possibilita di esprimere la
propria preferenza.

Grazie per la collaborazione e buona votazione!

Indicare chi & presente alla votazione

Un sclo Genitore

Entrambi i Genitori

PRIMO GENITORE VOTANTE: Esprimi le tue preferenze per eleggere i Rappresentanti dei =

N PR S | P P

XY - K

PO e e



|| Docente Segretario di intersezione, Interclasse e Classe:
- Deselezionera « Accetta Risposte»
clicchera sulla voce del menu «Visualizza le risposte in Fogli

B FASE2: VOTAZIONE ANONIMA 03 ¥ e o s : O
Domande  Risposte
O risposte :
Accetta risposte .

In attesa di risposts



Si aprira il Foglio Dati di Google che mostrera le preferenze espresse dai Genitori votanti

FASE 2: VOTAZIONE ANONIMA (Risposte) +r 0 & e E o
File Modifica Visualizza Inserisci Formato Dati Strumenti Modulo Componenti aggiuntivi Guida  Lultima modifica & avvenuta 3 minuti fa
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B Risposte del modulo 1 ~



Tale Foglio Dati di Google potra essere scaricato sia in formato Excel, sia in formato pdf,
cosi da potere essere allegato al Verbale e inviato via e-mail, insieme al Foglio Dati del
primo Modulo Google «FASE 1 — REGISTRAZIONE PRESENZE» alla Segreteria della Scuola

FILE => SCARICA => Microsoft Excel / Documento PDF

. EASE 2: VOTAZIONE ANONIMA (Risposte) # @ &

File Jodifica Visualizza Inserisci Formato Dati Strumenti Module Componenti aggiuntivi Guida  Appena modificato
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B Valori delimitati da tabulazioni (.tsv, foglio corrente
g #% Aggiungi scorciatoia a Drive - (sv. fog )
17
T B Sposta nel cestino
19
20 Pubblica sul Web
21
2 .
Dettagli del decumento
23
24 Impostazioni foglio di lavoro
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26
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B risposte del modulo 1 =



Il verbale da compilare durante 'Assemblea e le operazioni di scrutinio & scaricabile dal
sito web dell’Istituto, sezione “Docenti” sottosezione “Documenti”

i Creato Venerdi, 23 Ottobre 2020 17:30 e
. ! Scuola Digitale -
(M2 autovalutazione

News J7~. Accesso

FAQ COVID19 USR SICILIA Docenti
[reato Giovedi, 22 OttDbre 2020 15:55
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News
URP e Segreteria CIRCOLARE N.70 - ORDINE DEL GIORNO DEL COLLEGIO DEI DOCENTI DI GIORNO 29 OTTOBRE 2020 @ ACCESSO
FAMIGLIE

Creato Giovedi, 22 Ottobre 2020 15:44
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Orari Lezioni Creato Giovedi, 22 Ottobre 2020 12:15 G Suite 5
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Curricolo Verticale CIRCOLARE N.66 - RICHIESTA DISPONIBILITA SOMMINISTRAZIONE FARMACI
Creato Martedi, 20 Ottobre 2020 11:59
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Digital Library
Modulistica Alunni BES Galleria fotografica Bf
Piano delle Attivita Ambiente e-learning
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NOTA BENE:

- Avviata 'Assemblea, & importante nominare:
- 1 Presidente
- 2 scrutatori (se fossero presenti pochi Genitori, anche 1
scrutatore va bene!)

- Durante I'Assemblea il Coordinatore raccogliera le candidature (max 4) e
assocera i nomi dei singoli Genitori disponibili a candidarsi ai Candidati A,
B, C, D presenti nel Modulo Google. Tale corrispondenza verra riportata
sul verbale. E’ consigliato scrivere tale corrispondenza anche nella chat di
Google Meet!

- Alle ore 17 o comunque alla fine delle operazioni di voto, & importante
deselezionare su ogni Modulo Google, nella scheda «Risposte», il check
«Accetta Risposte»!



