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Accedere al Registro Elettronico e cliccare sulla voce
«Gestione Collogui» presente nella sezione «Altro»
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Cliccare sulla sezione «Periodi Ricevimento» per
impostare il periodo e l'orario di disponibilita per i
colloqui con i Genitori
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Cliccare sulla voce «+Nuovo Periodo»
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Si aprira una finestra come questa che richiede il
settaggio delle opzioni del ricevimento e, in
particolare, di quelle dettagliate nelle slide seguenti

Nuovo Ricevimento per Scaduto Maria Laura

Periodo ripetibilita Numero massimo Modalita Tutti gli alunmni Attivo

Ogni settimana v - 5 In presenza v m ﬂ

Da data Giorno Ora inizio QOra Fine

jim] Lunedi v © (O]

Sede Non disponibile - Dal Non disponibile - Al

PAAAS1T014 - Infanzia 2 Villafrati ¥ ]

MNote per le famiglie

312 T Mo E A Non selezionando mulla il ricevimento varra per tutee le dassi

Classe
PAMMBE17018 - 14 A ORDINARIO
PAMMET701E - 14 E ORDINARIO
PAMMETTO18 - 2 A ORDINARIO

PAMMETTO1E - 2 B ORDINARIO -




Nuovo Ricevimento per Scaduto Maria Laura

Periodo ripetibilita Mumero massimo Modalita Tutti gli alunni Attivo
Cgni seffimana v - 5 + Videochiamata v ﬂ E
Da data A data Giorno Ora inizio Ora Fine
m| 07 M 22020 04/06/2021 Lunedi v 11:00 ® 12:00
Sede Mon disponibile - Dal Mon disponibile - Al
PAMMS170158 - Scucla secondaria | grado Villafrati " m| 0170442021 06/04/2021

Mote per le famiglie

s
Flenco Classi:
[ sel Classe
O PAMMETTO1E - 1M A QRDINARIO
O PAMMETTOTE - 1~ B QRDINARIO
O PAMMETTO1E - 2~ A ORDINARIO
O PAMMETTONE - 2~ B ORDIMNARIO -

Nella sezione «Modalita» => cliccare sulla freccetta a destra e
selezionare «Videochiamata»

Nella Sezione «Tutti gli alunni» => selezionare S|

Impostare |la data di inizio e fine del periodo di ricevimento ad
esempio dal 14.12.2020 («Da data») al 4.06.2021 («A data»)




Nuovo Ricevimento per Scaduto Maria Laura

Periodo ripetibilita Mumero massimao Modalita
Cgni seffimana v - 5 + Videochiamata

Da data A data Giorno
m| 071 2/2020 04/06/2021 Lunedi

Sede Mon disponibile - Dal
PAMMS170158 - Scucla secondaria | grado Villafrati " m 0170442021

Note per le famiglie

s
Flenco Classi:
[ sel Classe
O PAMMETTO1E - 1M A QRDINARIO
O PAMMETTOTE - 1~ B QRDINARIO
O PAMMETTO1E - 2~ A ORDINARIO
O PAMMETTONE - 2~ B ORDIMNARIO -

Tutti gli alunni Attivo

Ora inizio Ora Fine

0y 11:00 © 12:00

Mon disponibile - Al

0a/04/2021

Nelle sezioni «Giorno», «Ora inizio» e «Ora fine»=> impostare il
giorno della settimana e l'ora di disponibilita per i colloqui con i
Genitori

Nella Sezione «Sede» => selezionare il plesso a cui ['ora di
disponibilita si riferisce



Nuovo Ricevimento per Scaduto Maria Laura

Periodo ripetibilita Mumero massimo Modalita Tutti gli alunni Attivo
Cgni seffimana v - 5 + Videochiamata v ﬂ E |

Da data A data Giorno Ora inizio Ora Fine
m| 071 2/2020 04/06/2021 Lunedi v 0y 11:00 ® 12:00

Sede Mon disponibile - Dal Mon disponibile - Al
PAMMS170158 - Scucla secondaria | grado Villafrati " m 0170442021 06/04/2021

Note per le famiglie

s
Flenco Classi:
[ sel Classe
O PAMMETTO1E - 1M A QRDINARIO
O PAMMETTOTE - 1~ B QRDINARIO
O PAMMETTO1E - 2~ A ORDINARIO
O PAMMETTONE - 2~ B ORDIMNARIO -

Nelle sezioni «Non disponibile dal» e «Non disponibile al» e
possibile impostare il periodo dell’anno scolastico in cui l'ora di
ricevimento non sara assicurata (ad es. durante le vacanze di
Natale o Pasqua)




Nuovo Ricevimento per Scaduto Maria Laura

Periodo ripetibilita Mumero massimo Modalita Tutti gli alunni Attivo
Cgni seffimana v - 5 + Videochiamata v ﬂ E |

Da data A data Giorno Ora inizio Ora Fine
m| 07 M 22020 04/06/2021 Lunedi v 11:00 ® 12:00

Sede Mon disponibile - Dal Mon disponibile - Al
PAMMS170158 - Scucla secondaria | grado Villafrati " m| 0170442021 06/04/2021

Mote per le famiglie

meet.google.com/pvm-xyse-qgpm

y
Flenco Classi
[ sel Classe
O PAMMETTO1E - 1M A QRDINARIO
O PAMMETTOTE - 1~ B QRDINARIO
O PAMMETTO1E - 2~ A ORDINARIO
O PAMMETTONE - 2~ B ORDIMNARIO -

Nella sezione «Note per le famiglie» e possibile inserire delle precisazioni o
delle indicazioni per i Genitori, tra cui il link della videochiamata

Nella sezione «Elenco classi» si puo selezionare la classe a cui I'ora di
disponibilita e rivolta, o in alternativa non selezionare nulla. In quest’ultimo
caso il ricevimento sara disponibile per tutte le classi del Docente

Infine cliccare su «Salva»



In ogni momento sara possibile modificare le
impostazioni settate o eliminare il periodo di
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Nella sezione «Colloqui prenotati» sara possibile
visualizzare le richieste di colloquio effettuate da
Genitori o0 in alternativa richiedere ai Genitori di un
alunno/a un nuovo colloquio
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NB: se un Genitore richiede un colloquio oltre a
visualizzare la richiesta in questa sezione del Registro
Elettronico, il Docente ricevera una email da
paic817007@istruzione.it con loggetto «Conferma
prenotazione colloquio — Cognome e Nome
dell’alunno/a»
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Se invece, e il Docente a voler richiedere un colloquio
ai Genitori dell’'alunno/a, bastera cliccare sulla voce
«+Nuovo Colloquio»

S746E730: a34
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Docente | Scaduto Maria Laura v 11/12/2020 E | |
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Siaprira questa finestra in cui iniziare a digitare il
cognome dell’alunno/a e dopo averlo selezionato/a,
cliccare sul tasto «Disponibilita»

Inserimento Colloqui

Alunno Genitore




In questa finestra bastera selezionare il giorno e
'orario del ricevimento e inserire «SI» nel check
corrispondente. Poi cliccare su «Salva»

Inserimento Colloqui

Alunno Genitore Q, Disponibilita
e 1D D Il Data VD
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